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処理メニュー パスワード変更 パスワード変更

詳細 

［ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ変更］ ［ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ変更］ パスワード変更

編集 

［編集］ 

４－７．パスワードを変更する 

【画面の表示】 

・「Ｔｏｐ」タブの処理メニューから「パスワード変更」を選択すると「パスワード変更」画面が

表示されます。 

・「パスワード変更」画面から、「パスワード変更」をクリックすると、「パスワード変更詳細」画

面が表示されます。 

・「パスワード変更詳細」画面から「編集」ボタンを押すと「パスワード変更編集」画面が表示さ

れ、パスワードの変更ができます。 

 

 

 

 

<１>「パスワード変更」画面から、「パスワード変更」をクリックします。 

 

「パスワード変更」画面 
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<２>「パスワード変更」をクリックすると、「パスワード変更詳細」画面が表示されます。 

 

「パスワード変更詳細」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目の説明 

No. 項目名 説明 

[1] 「編集」ボタン パスワードの変更を行うとき、このボタンを押して

「パスワード変更編集」画面を表示します。 

[2] 「戻る」ボタン 「パスワード変更詳細」画面を終了するとき、この

ボタンを押して「パスワード変更」画面を表示しま

す。 

 

 

  

[1] 

[1] 

[2] 

[2] 
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<３>「パスワード変更詳細」画面から、「編集」ボタンを押します。 

 

「パスワード変更詳細」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<４>「編集」ボタンを押すと、「パスワード変更編集」画面が表示されます。 

 

「パスワード変更編集」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目の説明 

No. 項目名 説明 

[1] 「パスワード変更」チェックボック

ス 

パスワードの変更を行うとき、チェックを入れま

す。 

[2] 「現パスワード」テキストボックス ログイン時に使用したパスワードを入力します。 

[3] 「新パスワード」テキストボックス 新パスワードを入力します。 

確認用へ同じパスワードを入力します。 [4] 「確認用パスワード」テキストボッ

クス 

[1] 
[2] 
[3] 

[4] 

[5] [6] 
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No. 項目名 説明 

[5] 「保存」ボタン 変更内容を保存するとき、このボタンを押します。 

[6] 「取消」ボタン 変更を中止するとき、このボタンを押して「パスワ

ード変更詳細」画面へ戻ります。 

 

 

 
パスワードは以下の条件で設定します。 

 

・８文字以上 15文字未満 

・使用可能な文字は、半角数字・半角英大文字・半角英小文字・半角記号 

・必ず半角数字・半角英小文字・半角記号をそれぞれ１文字以上混在させること 

 

パスワードとして設定可能な文字・記号 

名称 文字・記号 

半角数字 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 

半角英大文字 A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

半角英小文字 a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 

半角記号 ! " # $ % & ' ( ) * + , - . / : ; < = > ? @ [ ] ^ _ ` 

 

 

 

新パスワードには、過去に設定したものと重複したパスワードは設定できません。 

  

注意 
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<５>「パスワード変更」チェックボックスにチェックを入れます。 

現在使用しているパスワードを「現パスワード」に入力し、変更後のパスワードを「新パス

ワード」と「確認用パスワード」に入力します。 

変更後のパスワードに問題がなければ、「保存」ボタンを押します。 

パスワードの変更を中止するときは、「取消」ボタンを押します。 

 

「パスワード変更編集」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<６>「保存」ボタンを押すと、保存の確認メッセージが表示されます。 

保存するときは、「ＯＫ」ボタンを押します。 

保存をせずにメッセージを閉じるときは、「キャンセル」ボタンを押します。 

 

「パスワード変更編集」画面 
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<７>「ＯＫ」ボタンを押して保存が完了すると、「パスワード変更詳細」画面が表示されるので、

「戻る」ボタンを押して「パスワード変更」画面に戻ります。 

 

「パスワード変更詳細」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

製造所固有記号制度届出データベース 届出マニュアル（食品関連事業者向け） 

135 

 

４－８．パスワードを再設定する 

【画面の表示】 

・「ログイン」画面から、パスワードを忘れた方は「こちら」をクリックすると「パスワード再設

定申請」画面が表示されます。 

・「パスワード再設定申請」画面から、ユーザ IDを入力し「送信」ボタンを押すと、「再設定案内 

メール」が届きます。 

・「再設定案内メール」の URL をクリックすると「パスワード再設定」画面が表示され、パスワー

ドの再設定ができます。 

 

<１>「ログイン」画面からパスワードを忘れた方は、「こちら」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン 
パスワード 

再設定申請 

［こちら］ ［送信］ ［URL］ 再設定 

案内メール 

パスワード 

再設定 
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<２>パスワードを忘れた方は「こちら」をクリックすると「パスワード再設定申請」画面が表示

されます。 

 

 

画面項目の説明 

No. 項目名 説明 

[1] 「ユーザ ID」テキストボックス ユーザ IDを入力します。 

[2] 「送信」ボタン 送信ボタンをクリックすると、パスワード再設定

申請が実行され、パスワード再設定申請が完了す

ると、パスワード再設定申請完了画面が表示され

ます。 

[3] 「キャンセル」ボタン パスワード再設定申請を中止する場合にキャンセ

ルボタンをクリックします。 

 

 

 

[1] 
[2] 

[3] 
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<３>ユーザ IDを入力し「送信」ボタンを押します。 

 

 

<４>「送信」ボタンを押してパスワード再設定申請が完了すると「パスワード再設定申請完了」

画面が表示されます。 

 
 

 

ワンタイムパスワードは「パスワード再設定」画面にて必要となりますのでメモしてください。 

 

  

注意 
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<５>登録されているメールアドレス宛てに再設定案内のメールが送信されますので、メールに

記載されている URLにアクセスします。 

再設定案内メール（件名） 

 

 

再設定案内メール（本文） 

 

 

 

URLの有効期限は 60分となりますので、御注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【届出データベース】パスワード再設定の受付 

○○○○○殿 

 

パスワード再設定用の URLをお知らせいたします。 

 

下記 URLにアクセスし、パスワードの再設定を行ってください。 

なお、URLの有効期限は 60分となりますので、御注意ください。 

 

<https://www.xxxxxxx.xxxxxx/yyyyy/zzz> 

 

URLが改行されている場合、正常に画面を開くことができない可能性があります。 

正常に画面が開かない場合は、上記 URLをコピーしブラウザのアドレス欄に貼り付けてください。 

 

【注意事項】 

本メールは、届出データベースにおける届出者に消費者庁が送信しているものです。 

お心当たりがない場合は、メールを破棄してください。 

本メールは、送信専用アドレスから送信していますので、本メールアドレスへ返信しないようお願いいたします。 

 

【問合せ】 

消費者庁 食品表示企画課 届出データベース担当 

03-3507-8800（代） 

注意 
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<６>メールに記載されている URLにアクセスすると「パスワード再設定」画面が表示されます。 

 

 

 

<７>ワンタイムパスワード、新規パスワード及び新パスワード確認を入力し「変更」ボタンを押

します。 

 

 

 

 

 

[4] 

[5] 

[1] 

[2] 

[3] 
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画面項目の説明 

No. 項目名 説明 

[1] 「ワンタイムパスワード」テキスト

ボックス 

ワンタイムパスワードを入力します。 

[2] 「新規パスワード」テキストボック

ス 

新規パスワードを入力します。 

新パスワード確認へ同じパスワードを入力します。 

[3] 「新パスワード確認」テキストボッ

クス 

[4] 「変更」ボタン 変更をするとき、このボタンを押します。 

[5] 「キャンセル」ボタン パスワード再設定を中止する場合にキャンセルボタ

ンをクリックします。 

 

 
パスワードは以下の条件で設定します。 

 

・８文字以上 15文字未満 

・使用可能な文字は、半角数字・半角英大文字・半角英小文字・半角記号 

・必ず半角数字・半角英小文字・半角記号をそれぞれ１文字以上混在させること 

 

パスワードとして設定可能な文字・記号 

名称 文字・記号 

半角数字 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 

半角英大文字 A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

半角英小文字 a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 

半角記号 ! " # $ % & ' ( ) * + , - . / : ; < = > ? @ [ ] ^ _ ` 
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<８>「変更」ボタンを押してパスワード再設定が完了すると「パスワード再設定完了」画面が表

示されます。 

パスワードの再設定が完了していますので、ログイン画面からログインしてください。 

 

  



 

製造所固有記号制度届出データベース 届出マニュアル（食品関連事業者向け） 

142 

 

４－９．ユーザ ID の再通知申請をする 

・「ログイン」画面からユーザ ID を忘れた方は、「こちら」をクリックすると「ユーザ ID 再通知

申請」画面が表示されます。 

・「ユーザ ID再通知申請」画面から、法人番号（個人の場合、氏名）及び登録されているメールア

ドレスを入力し「送信」ボタンを押すと、メールアドレス宛てにユーザ ID再通知メールを送信

し、ユーザ ID再通知完了画面が表示されます。 

 

<１>「ログイン」画面からユーザ IDを忘れた方は、「こちら」をクリックします。 

 

  

ログイン 
ユーザ ID 

再通知申請 

［こちら］ ［送信］ ユーザ ID 

再通知メール 
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<２>ユーザ IDを忘れた方は、「こちら」をクリックすると「ユーザ ID 再通知申請」画面が表示

されます。 

 

 

画面項目の説明 

No. 項目名 説明 

[1] 「法人番号（個人の場合、氏名）」テ

キストボックス 

法人番号（個人の場合、氏名）を入力します。 

[2] 「メールアドレス」テキストボックス 登録されているメールアドレス（届出担当者、そ

の他担当者１、その他担当者２のメールアドレス

のいずれか）を入力します。 

[3] 「送信」ボタン 送信ボタンをクリックすると、届出データベース

に登録されているメールアドレス（届出担当者、

その他担当者１、その他担当者２）宛てにユーザ

ID 再通知メールを送信し、ユーザ ID再通知完了

画面が表示されます。 

[4] 「キャンセル」ボタン ユーザID再通知申請を中止する場合にキャンセル

ボタンをクリックします。 

 

  

[3] 

[4] 

[1] 

[2] 
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<３>法人番号（個人の場合、氏名）及び登録されているメールアドレスを入力し「送信」ボタン

を押します。 

 

 

 

個人の場合の「氏名」につきましては、基本情報届出時の「氏名」との完全一致が求められます

ので「空白」等にも御留意ください。 

 

 

<４>「送信」ボタンを押すと、メールアドレス（届出担当者、その他担当者１、その他担当者２）

宛てにユーザ ID再通知メールを送信し、「ユーザ ID再通知完了」画面が表示されます。 

 

 

  

注意 
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<５>登録されているメールアドレス（届出担当者、その他担当者１、その他担当者２）宛てにユ

ーザ ID再通知メールが送信されます。 

ユーザ ID 再通知メール（件名） 

 

 

ユーザ ID 再通知メール（本文） 

 

 

  

【製造所固有記号制度】届出者の基本情報：ユーザ ID再通知について 

○○○○○殿 

 

ユーザ IDをお知らせいたします。 

 

ユーザ IDは xxxxxxxx です。 

 

【注意事項】 

本メールは、製造所固有記号制度における届出者に消費者庁が送信しているものです。 

お心当たりがない場合は、メールを破棄してください。 

本メールは、送信専用アドレスから送信していますので、本メールアドレスへ返信しないようお願いいたします。 

 

【問合せ】 

消費者庁 食品表示企画課 製造所固有記号制度担当 

03-3507-8800（代） 
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補足 
補足１．掲示板について 

掲示板のお知らせを確認する場合の操作方法について説明します。 

 

<１>「Ｔｏｐ」タブの画面の掲示板から、閲覧したいお知らせのタイトルのリンクを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<２>「掲示板詳細」画面が表示されます。 
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補足２．ファイル添付について 

製造計画書を添付する場合の操作方法について説明します。 

 

<１>製造計画書を添付するときは、「登録」ボタンを押します。 

 

 

 

 

<２>「添付登録」画面が表示されます。 

「登録ドキュメント」テキストボックスの「参照...」ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<３>「アップロードするファイルの選択」画面が表示されます。 

添付したいファイルを選択し、「開く」ボタンを押します。 

選択を中止するときは、「キャンセル」ボタンを押します。 
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<４>「登録ドキュメント」テキストボックスに添付ファイルのファイル名が表示されます。 

ファイルを添付するときは、「保存」ボタンを押します。 

添付を中止するときは、「取消」ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<５>「保存」ボタンを押すと保存確認メッセージが表示されます。 

保存するときは、「ＯＫ」ボタンを押します。 

保存を中止するときは、「キャンセル」ボタンを押してメッセージを閉じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<６>「ＯＫ」ボタンを押すと、添付したファイルのファイル名が表示されます。 

添付したファイルを削除するときは、「削除」ボタンを押します。 

 

 

 

 

※ 添付ファイルの容量は最大 20MBです。 

※ 以下の拡張子のファイルは添付できません。 

.exe, .pif, .scr, .bat, .com, .lnk, .cmd, .vbs, 

.cpl, .hta, .shs, .url, .desklink, .mapimail 

※ ファイル名に、丸付き数字や全角スペースは使用できません。 

（ファイル名に丸付き数字や全角スペースを使用した場合、登録されたドキュメントの参照

や保存が正常に行えない場合があります。）  

注意 
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補足３．データ出力について 

製造所固有記号届出一覧に表示された届出情報は、ＣＳＶファイルに出力することが可能です。

操作方法について説明します。 

 

<１>検索結果が表示されている状態で「データ出力」ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<２>「データ出力オプション指定」は、指定する必要はありません。 

データ出力するときは、「出力申請」ボタンを押してください。 

データ出力を中止するときは、「取消」ボタンを押してください。 
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<３>データ出力申請の確認メッセージが表示されます。 

問題なければ「ＯＫ」ボタンを押してください。 

出力申請を中止するときは、「キャンセル」ボタンを押してメッセージを閉じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<４>「ＯＫ」ボタンを押すと、画面上部に出力申請受付完了のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<５>「データ出力」タブを選択すると、「ダウンロード」画面が表示されます。 
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<６>「状況」が「出力正常終了」となっている「出力データ」のリンクを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ データ出力は、申請順に処理を行うため、申請件数が多いときは、処理が終了するまで時間が掛

かる場合があります。 

※ 「状況」のステータスの詳細は以下のとおりです。 

ステータス  詳細  

出力待ち  データ出力の実行待ちの状態です。 

出力中  データ出力の実行中の状態です。  

出力正常終了  データ出力が正常に終了した状態です。ＣＳＶファイルの出力が可能で

す。 

出力異常終了  データ出力が正常に終了していない状態です。データ出力処理中にデー

タ更新が行われた場合などに発生します。再度、データ出力を行ってく

ださい。 

 

  

注意 
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<７>出力データを表示するときは、「ファイルを開く」ボタンを押します。保存するときは、「保

存ボタン」を押します。 
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補足４．印刷モードについて 

表示されている画面の印刷が可能です。操作方法について説明します。 

Chrome、Safari を御利用の方は、「<４>Chrome、Safari を御利用の場合」を御参照ください。 

 

<１>「印刷モード」ボタンを押すと、印刷モードへ画面が切り替わります。 
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<２>「枠線付与」ボタンを押すと枠線がついた状態で印刷できます。 

「枠線解除」ボタンを押すと枠線が外れます。 
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<３>「印刷実行」ボタンを押すと、ブラウザの印刷機能の起動確認メッセージが表示されま

す。「ＯＫ」ボタンを押して印刷を行ってください。 

印刷を取りやめる場合は「印刷モード解除」ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<４>Chrome、Safariを御利用の場合 

Chrome、Safari の場合、枠線は使用せずに印刷してください。 

「印刷モード」ボタンを押すと、印刷モードへ画面が切り替わります。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

４ 
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右上の「メニュー」を押してメニューを表示し、「印刷」を選択してください。 

印刷設定画面が表示されます。 

 

 

 

「背景のグラフィック」をチェックしてから、「印刷」ボタンを押してください。画面イメ

ージの印刷がされます。 
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補足５．ブラウザの設定について 

<１>信頼済サイトへの登録 

本システムのアドレスを下記の手順で「信頼済サイト」に登録します。 

 

① Microsoft Internet Explorer 11 のメニューバーから[ツール]→[インターネットオプ

ション]を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② [セキュリティ]→[信頼済サイト]を選択し、[サイト]をクリックします。 
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③ 「この Webサイトをゾーンに追加する」に「https://www.fld.caa.go.jp」を入力し、 

[追加]をクリックします。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「Web サイト」に「https://www.fld.caa.go.jp」が追加されていることを確認し、 

「閉じる」をクリックします。 
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⑤ 「インターネットオプション」画面が表示されますので、[ＯＫ]をクリックし、画面を

閉じます。 
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<２>ブラウザの設定変更 

信頼済サイトについて、下記の手順でレベルのカスタマイズを行います。 

 

① Microsoft Internet Explorer 11の メニューバーから[ツール]→[インターネットオ

プション]を選択します。 
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② [セキュリティ]→[信頼済サイト]を選択し、[レベルのカスタマイズ]をクリックします。 

 

 

 

「セキュリティ設定－信頼されたゾーン」画面が表示されます。 

      

  



 

製造所固有記号制度届出データベース 届出マニュアル（食品関連事業者向け） 

162 

 

③ 「アクティブスクリプト」項目で[有効にする]をチェックします。 

      

 

 

④ 「ActiveXコントロールとプラグインの実行」項目で[有効にする]をチェックします。 
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⑤ 「スクリプトを実行しても安全だとマークされている ActiveXコントロールのスクリプ

トの実行」項目で[有効にする]にチェックします。 

 

 

上記③～⑤の設定を行い[ＯＫ]をクリックします。 

 

 

⑥ 「このゾーンの設定を変更しますか？」が表示されますので、[はい]をクリックします。 
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⑦ 「インターネットオプション」画面が表示されますので、[ＯＫ]をクリックし、画面を

閉じます。 
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<３>インターネット Cookie の設定 

表示画面を印刷する「印刷モード」（詳細はマニュアルの「補足説明」を御参照ください。）

を使用したとき、システムエラー画面が表示される場合は、ブラウザの「インターネット

Cookieの設定」を変更してください。 

 

① Microsoft Internet Explorer 11 のメニューバーから[ツール]→[インターネットオプ

ション]を選択します。 

 

 

 

② [プライバシー]を選択し、[詳細設定]をクリックします。 

 

OS が「Microsoft Windows 10」の場合のプライバシー 
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OS が「Microsoft Windows 8.1」の場合のプライバシー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「常にセッション Cookieを許可する」をチェックし、「ファーストパーティの Cookie」、

「サードパーティの Cookie」項目で[承諾する]をチェックします。 

 

上記の設定を行い[ＯＫ]をクリックします。 
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④ 「インターネットオプション」画面が表示されますので、[ＯＫ]をクリックし、画面を

閉じます。 
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補足６．ユーザ ID、パスワードの管理について 

本システムは、ユーザ ID及びパスワードによる主体認証を行った上で利用可能となっておりま 

すが、悪意ある第三者による不正アクセスの防止のためにも、 

 

① 届出担当者において、ユーザ ID 及びパスワードの厳重な管理を行う 

② 第三者から推測できるものや他の情報システムなどで利用されているパスワードを設定し

ない 

③ 届出担当者の変更があった場合は必ずパスワードの変更を行う 

 

などの適切な取扱いを行っていただきますようお願いいたします。 

 

また、上記のような取組はもちろんのこと、届出担当者の変更があったにもかかわらず、既に 

事業者内に籍を置いていない者の個人アドレスが宛先設定となっているなどの場合、情報漏えい

につながる場合も懸念されることから、基本情報のうち連絡先電話番号、送付先メールアドレス

などについて、変更の必要はないか、厳に確認いただきますようお願いいたします。 

 

 




